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Course outline 
หลกัสูตร เทคนิคและการประยุกต์ใช้งาน Excel  

อย่างมืออาชีพขั้นสูง 

(Advance Microsoft Excel) 

หลกัสูตร 1 วนั 
โดย 

 

อาจารย์ นันทชัย  อินทรอกัษร 
 
 

หลกัการ/ แนวความคดิ 
โปรแกรม Microsoft Office Excel เป็นโปรแกรมประเภท Spreadsheet ท่ีมีความยืดหยุ่นสูง มีความเก่ง

รอบดา้น และโดดเด่นทางดา้นการน าไปใช้งานในลกัษณะต่าง ๆ เช่น งานเก็บขอ้มูลท่ีอยู่ในรูปแบบของ
ตาราง งานติดต่อกบัฐานขอ้มูลในองคก์ร เพื่อน าขอ้มูลเหล่านั้นมาค านวณ วางแผน ท ารายงาน สร้างกราฟ 
วิเคราะห์ขอ้มูล เพื่อวาแผนการท างานในปัจจุบนั และอนาคตเป็นส าคญั 
 

หลายท่านไม่สามารถน าเอา Excel ไปประยุกต์ใช้งานระดบัสูงขึ้นไปไดน้ั้นนั่นเป็นเพราะขาดความรู้ 
ความเขา้ใจพื้นฐานท่ีถูกตอ้ง ท าให้ไม่รู้จกัเคร่ืองมือท่ีโปรแกรมมีให้ และน าไปใชไ้ม่เป็นจนเกิดอาการเบ่ือ
หน่ายในการใชโ้ปรแกรม  

 
ดังนั้นหลกัสูตรน้ีจึงได้พฒันาขึ้นมาเพื่อช่วยให้ผูใ้ช้งาน Excel สามารถน าเอาเคร่ืองมือใน Excel มา

ประยกุตใ์ชใ้หเ้กิดประโยชน์สูงสุด 
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วตัถุประสงค์ของหลกัสูตร 

 เพื่อใหผู้เ้ขา้อบรมเขา้ใจหลกัการท างานของโปรแกรม Excel  
 เพื่อใหผู้เ้ขา้อบรมสามารถสร้างสูตรการค านวณเก่ียวกบัวนัท่ี การค านวณแบบมีเง่ือนไขได้ 
 เพื่อใหผู้เ้ขา้อบรมสามารถเก่ียวการตรวจสอบความถูกตอ้งของสูตรได้ 
 เพื่อใหผู้เ้ขา้อบรมเขา้ใจเทคนิคการใชส้ร้างกราฟชั้นสูง เพื่อน าเสนอขอ้มูล 
 เพื่อใหผู้เ้ขา้อบรมเขา้ใจการใช ้PivotTable/ Chat น าไปวิเคราะห์ขอ้มูล 
 เพื่อใหผู้เ้ขา้อบรมเขา้ใจการใช ้Dashboards เพื่อการสรุปผลงาน 
 เพื่อใหผู้เ้ขา้อบรมเขา้ใจสามารถน าโปรแกรมไปประยกุตใ์ชก้บัโปรแกรม Word และ 

PowerPoint ได ้

 

รายละเอยีดเน้ือหาตามหลกัสูตร 
 
 

1. การบริหารขอ้มูลท่ีมีปริมาณมาก และการวิเคราะห์อยา่งรวดเร็ว (Conditional Formatting) 
2. การก าหนด Auto Fill ช่วยเติมขอ้มูลอตัโนมติัดว้ย (Data Vlidation) 
3. การท างานเก่ียวกบัวนัท่ี TODAY, YEAR, MONTH, DAY, DATEDIFS, WEEKDAY   
4. การจดัการระบบเง่ือนไขดว้ย IF, SUMIF, SUMIFS, COUNTIF, COUNTIFS, VLOOKUP, 

XLOOKUP 
5. ตรวจสอบความถูกตอ้งของสูตรดว้ย Trace Precedents/ Error checking/ Evaluate Formula 
6. เทคนิคการใชส้ร้างกราฟชั้นสูง เพื่อการน าเสนอผลงานอยา่งมืออาชีพ 
7. การหาผลรวมขอ้มูลดว้ยเคร่ืองมือ Group และ Subtotal 
8. การสร้างและควบคุม PivotTable/ Chart ในรูปแบบฐานขอ้มูลเชิงสัมพนัธ์ส าหรับในองคก์ร 
9. การรวม PivotTable จากหลาย ๆ Sheet เขา้ไวด้ว้ยกนั  
10. การปรับเปล่ียนรูปแบบ PivotTable/ Chart สรุปขอ้มู SUM, COUNT, MAX, MIN, AVERAGE  
11. การสร้าง Dashboads ร่วมกบั PivotTable/ Chart เพื่อการวิเคราะห์ขอ้มูล 

 

ตัวอย่าง Workshop/ กรณีศึกษา 
 ทุกหว้ขอ้มีการท า Workshop สลบักบัเน้ือหา (28 Workshop) 
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รายละเอยีดและเทคนิคที่อาจารย์ใช้ในการด าเนินการฝึกอบรม  
 การบรรยาย 50% 
 กิจกรรมกลุ่ม/ ฝึกปฏิบติั Workshop การน าเสนอผลงานกลุ่ม/ เกม 50% 

 
************************************************************************ 

ผู้ประสานงานหลกัสูตร      

          อ.นัน  

          084-4344-971 
   thematrixtraining@gmail.com 

           https://www.thematrixtraining.com/ 
 

*ค่าอบรมสัมมนาสามารถน าไปหักลดหย่อนภาษีตอนส้ินปีได้ 200%  
ตามประมวลรัษฎากร ฉบับที่ 437  
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