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Course outline 

หลกัสูตร เทคนิคและการประยุกต์ใช้งาน Excel อย่างมืออาชีพข้ันสูง 

(Advance Microsoft Excel) 

หลกัสูตร 1 วนั 

โดย 

 

อาจารย์ นันทชัย  อินทรอกัษร 

 

หลกัการ/แนวความคดิ 

โปรแกรม  Microsoft Office Excel เป็นโปรแกรมประเภท Spreadsheet ท่ีมีความยดืหยุ่นสูง มีความ

เก่งรอบดา้น และโดดเด่นทางดา้นการนาํไปใชง้านในลกัษณะต่างๆ เช่น งานเก็บขอ้มูลท่ีอยูใ่นรูปแบบของ

ตาราง งานติดต่อกบัฐานขอ้มูลในองคก์ร เพื่อนาํขอ้มูลเหล่านั้นมาคาํนวณ วางแผน ทาํรายงาน สร้างกราฟ 

วิเคราะห์ขอ้มูล เพื่อวางแผนการทาํงานในปัจจุบนัและอนาคตเป็นสาํคญั 

หลายท่านไม่สามารถนาํเอา Excel ไปประยกุตใ์ชง้านระดบัสูงขึ้นไปไดน้ั้นนัน่เป็นเพราะขาด

ความรู้ ความเขา้ใจพื้นฐานท่ีถูกตอ้ง ทาํใหไ้ม่รู้จกัเคร่ืองมือท่ีโปรแกรมมีให้และนาํไปใชไ้ม่เป็น จนเกิด

อาการเบ่ือหน่ายในการใชโ้ปรแกรม   

ดงันั้นหลกัสูตรน้ีจึงไดพ้ฒันาขึ้นมาเพื่อช่วยใหผู้ใ้ชง้าน Excel สามารถนาํเอาเคร่ืองมือใน Excel มา

ประยกุตใ์ชใ้หเ้กิดประโยชน์สูงสุด  

วตัถุประสงค์ของหลกัสูตร 

 เพื่อใหผู้เ้ขา้อบรมเขา้ใจหลกัการทาํงานของโปรแกรม Excel  

 เพื่อใหผู้เ้ขา้อบรมสามารถสร้างสูตรการคาํนวณเก่ียวกบัวนัท่ี การคาํนวณแบบมีเง่ือนไขได ้

 เพื่อใหผู้เ้ขา้อบรมสามารถเก่ียวการใชฟั้งกช์ัน่ต่างๆได ้เช่น  VLOOKUP เป็นตน้ 

 เพื่อใหผู้เ้ขา้อบรมในการใช ้PIVOT Table / Chat 

 เพื่อใหผู้เ้ขา้อบรมสร้าง Dashboadrs ดว้ย PivotTable เพือ่แสดงเป้าหมาย KPI 

 เพื่อใหผู้เ้ขา้อบรมสามารถนาํโปรแกรมไปประยกุคใ์ชก้บัโปรแกรม Word และ PowerPoint ได ้
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รายละเอยีดเน้ือหาตามหลกัสูตร 

1. ทบทวนพื้นฐานและการคาํนวณดว้ย Excel 

2. การบริหารขอ้มูลท่ีมีปริมาณมากและการวิเคราะห์อยา่งรวดเร็ว (Conditional Formatting) 

3. สูตรการทางานเก่ียวกบัวนัท่ี ไดแ้ก่ TODAY, YEAR, MONTH, DAY, DATEDIF, WEEKDAY 

4. การจดัการระบบเง่ือนไขของการทาํงานดว้ย ฟังกช์ัน่  IF, COUNTIFs, SUMIFs, DATEDIF, 

VLOOKUP 

5. เทคนิคการวิเคราะห์ดว้ยกราฟประเภทต่างๆ Column , Line , Stacked Column , Pie Combination 

Charts , 2-Axis Chart รวมไปถึงการใชก้ราฟชั้นสูง 

6. เทคนิคการวิเคราะห์ความถูกตอ้งของสูตรดว้ย Trace Precedents / Error checking / Evaluate 

Formula 

7. สรุปขอ้มูลจาํนวนมากและเพิ่มความรวดเร็วในการทาํงานดว้ย PivotTable / Chart  

8. สรุปขอ้มูลใน PivotTable ดว้ย SUM, COUNT , MAX , MIN , AVERAGE 

9. สร้าง Dashboadrs ดว้ย PivotTable เพื่อแสดงเป้าหมาย KPI 

10. เทคนิคการป้องกนัขอ้มูลดว้ยการ ซ่อนสูตร / ป้องกนั Sheet / ป้องกนัไฟล ์

** ทุกหวัขอ้มีตวัอยา่งพร้อมไฟลใ์นการเรียน 

รายละเอยีดและเทคนิคที่อาจารย์ใช้ในการดําเนินการฝึกอบรม  

 การบรรยาย  50 % 

 เกม / กิจกรรมกลุ่ม / ฝึกปฏิบติั Workshop และการนาํเสนอผลงานกลุ่ม  30% 

 การแบ่งปันการเรียนรู้ร่วมกนั + การแข่งขนักระตุน้ผลงาน  20 % 

 

 

ผู้ประสานงานหลกัสูตร      

อ.นัน  

          084-4344-971  

   thematrixtraining@gmail.com 

           https://www.thematrixtraining.com/ 
 

*ค่าอบรมสัมมนาสามารถนาไปหักลดหย่อนภาษีตอนส้ินปีได้ 200% ตามประมวลรัษฎากร 
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