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Course outline 

หลกัสูตร เทคนิคและการประยุกต์ใช้งาน Excel 

(Microsoft Excel for working) 

หลกัสูตร 1 วนั 

โดย 

 

อาจารย์ นันทชัย  อนิทรอกัษร 

 

 

หลกัการ/แนวความคดิ 

โปรแกรม  Microsoft Office Excel เป็นโปรแกรมประเภท Spreadsheet ท่ีมีความ

ยดืหยุน่สูง มีความเก่งรอบดา้น และโดดเด่นทางดา้นการนาํไปใชง้านในลกัษณะต่างๆ เช่น งาน

เกบ็ขอ้มูลท่ีอยูใ่นรูปแบบของตาราง งานติดต่อกบัฐานขอ้มูลในองคก์ร เพ่ือนาํขอ้มูลเหล่านั้นมา

คาํนวณ วางแผน ทาํรายงาน สร้างกราฟ วิเคราะห์ขอ้มูล เพ่ือวางแผนการทาํงานในปัจจุบนัและ

อนาคตเป็นสาํคญั 

หลายท่านไม่สามารถนาํเอา Excel ไปประยกุตใ์ชง้านระดบัสูงข้ึนไปไดน้ั้นนัน่เป็น

เพราะขาดความรู้ ความเขา้ใจพ้ืนฐานท่ีถูกตอ้ง ทาํใหไ้ม่รู้จกัเคร่ืองมือท่ีโปรแกรมมีใหแ้ละ

นาํไปใชไ้ม่เป็น จนเกิดอาการเบ่ือหน่ายในการใชโ้ปรแกรม   

ดงันั้นหลกัสูตรน้ีจึงไดพ้ฒันาข้ึนมาเพ่ือช่วยใหผู้ใ้ชง้าน Excel สามารถนาํเอาเคร่ืองมือ

ใน Excel มาประยกุตใ์ชใ้หเ้กิดประโยชน์สูงสุด 
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วตัถุประสงค์ของหลกัสูตร 

 เพ่ือใหผู้เ้ขา้อบรมเขา้ใจหลกัการทาํงานของโปรแกรม Excel  

 เพ่ือใหผู้เ้ขา้อบรมสามารถสรา้งสตูรการคาํนวณได ้

 เพ่ือใหผู้อ้บรมสามารถสรา้งกราฟชนิดตา่งๆ ได ้

 เพ่ือใหผู้อ้บรมเขา้ใจฟังกช์นัท่ีจาํเป็นในการสรา้งงาน 

 เพ่ือใหผู้อ้บรมสามารถนาํโปรแกรมไปประยกุคใ์ชก้บัโปรแกรม Word และ PowerPoint ได ้

 

รายละเอยีดเน้ือหาตามหลกัสูตร 

1. Review Microsoft Excel และ Trip การใชง้าน Excel ในส่วนน้ีจะเป็นการเตรียมพื้นฐานท่ี

ใกลเ้คียงกนัเน่ืองจากบางท่านอาจจะศึกษาดว้ยตวัเองมาบา้งแลว้ จึงจาํเป็นตอ้งปรับใหเ้ขา้ใจ

ตรงกนั พร้อมแทรกเทคนิคท่ีน่าสนใจต่างๆ 

     -  ส่วนประกอบของ Microsoft Excel 

-  เทคนิคการใชง้าน Microsoft Excel ใหเ้พิม่ประสิทธิภาพและความรวดเร็ว เช่น เทคนิคการ 

copy   งานเทคนิคการเล่ือน Cell เทคนิคการใส่สูตร shortcut ท่ีทาํงานทาํงานไดร้วดเร็ว 

2. เขา้ใจเร่ืองลาํดบัของการคาํนวณ และเคร่ืองหมายของการคาํนวณ (Operation) 

3. สูตรคาํวณ พื้นฐาน ไดแ้ก่ SUM(), AVERAGE() , MAX() , MIN(), COUNT, COUNTA, 

BAHTEXT 

- ตวัอยา่งการคิดตน้ทุน กาํไร 

4. สูตรการทาํงานเก่ียวกบัวนัท่ี ไดแ้ก่ TODAY, YEAR, MONTH, DAY, DATEDIF, WEEKDAY 

- ตวัอยา่งการใชง้าน 

5. สูตรการคาํนวณท่ีซบัซอ้น 

-  IF, SUMIF(), COUNTIF(), LOOKUP(), VLOOKUP() 

-  ตวัอยา่งการประยกุคใ์ชสู้ตรท่ีซบัซอ้นเพื่อการทาํงานท่ีง่ายข้ึน 

6. การเช่ือมโยงขอ้มูลลิงคข์อ้มูลใน Link Cell ภายใน Worksheet , Link Worksheet , Link 

Workbook 

7. การสร้างกราฟชนิดต่างๆ 

8. การสร้าง PivotTable เพื่อวเิคราะห์ขอ้มูล และ การสร้างกราฟจาก Pivot table 

9. การจดัเตรียมขอ้มูลเพื่อนาํไปใชก้บัโปรแกรม Word และ PowerPoint 

10. ถามตอบ ปัญหาต่างๆ และการแกไ้ขปัญหา 
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ตัวอย่าง ตัวอย่าง WWoorrkksshhoopp  //  กรณศึีกษากรณศึีกษา  

 Workshop 1 :  จดัทาํบญัชี ตน้ทุน กาํไร พร้อมสร้างกราฟและนาํเสนอผลงาน   

 Workshop 2 :  จดัทาํลาํดบัคะแนน 0-100 และใส่เกรด A-F พร้อมการนาํเสนอ 

 Workshop 3 :  ใช ้Function VLOOKUP() พร้อมการนาํเสนอ 

 Workshop 4 :   ใช ้Function Pivot table และสร้างกราฟ พร้อมการนาํเสนอ 

 

รายละเอยีดและเทคนิคทีอ่าจารย์ใช้ในการดาํเนินการฝึกอบรม  

 การบรรยาย  50 % 

 เกม / กิจกรรมกลุ่ม / ฝึกปฏิบติั Workshop และการนาํเสนอผลงานกลุ่ม  30% 

 การแบ่งปันการเรียนรู้ร่วมกนั + การแข่งขนักระตุน้ผลงาน  20 % 

 

************************************************************************ 

ผู้ประสานงานหลกัสูตร      

อ.นัน  

          084-4344-971  

   thematrixtraining@gmail.com 

           https://www.thematrixtraining.com/ 
 

*ค่าอบรมสัมมนาสามารถนาไปหักลดหย่อนภาษีตอนส้ินปีได้ 200%  

ตามประมวลรัษฎากร ฉบับที่ 437  
 

 

https://www.thematrixtraining.com/

	ตัวอย่าง Workshop / กรณีศึกษา

